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:Cuales son las novedades y las diferencias en Office 2010?

Funciones de Office 2010

NUEVA
Co-autoria

Tecnologia innovadora que conecta a los miembros de
un equipo en un Unico proyecto

NUEVA
Vista de conversacion

Mantener sus correos electrénicos bajo control.

NUEVA
Difusion de presentacion

Transmitir instantaneamente presentaciones a sus
clientes y miembros del equipo que no se encuentran
en su oficina.

NUEVA
Edicion y formato de videos

Crear materiales de aspecto profesional que lo
diferencian del resto.

NUEVA
Microsoft Excel® 2010 Sparklines

Tomar decisiones mas rapidas y mejor informadas.

Coémo funciona

Permite a varias personas actualizar, colaborar y compartir un
bloc de notas en forma simultdnea. Cada miembro del equipo
puede ver quién se encuentra trabajando en el documento en
linea e iniciar una conversacién con esa persona en tiempo
real. Y los cambios realizados se resaltan para que usted
pueda ver las modificaciones.

Mejora el seguimiento y la administracion de correos
electrénicos relacionados y a la vez ahorra espacio en su
bandeja de entrada al permitirle administrar grandes
cantidades de correos electrénicos con facilidad. Oculta
también conversaciones completas que no son de su interés y
las comprime con sélo realizar unos pocos clics.

Transmita de forma instantanea sus diapositivas a una
audiencia remota que podra ver su presentacién en linea y en
cualquier dispositivo con un explorador Web, incluso si no
cuentan con Microsoft PowerPoint® 2010.

Usted podra editar videos directamente en PowerPoint 2010,
sin necesidad de software adicional. Usted puede incluso
incluir un enlace a un video desde Internet en su presentacion
a fin de crear un trabajo dinamico y enriquecido pero
mantener a la vez un tamafo de archivo que se pueda
administrar. Y los controles de video le permiten pausar,
retroceder, avanzar rapidamente y detener el contenido del
audio y video sin abandonar el modo presentacién de
diapositivas durante la presentacion.

Los Sparklines son pequefios graficos en la celda de una hoja
de célculo que brindan una representacion visual clara y
compacta de sus datos. Usted puede utilizarlos para mostrar
tendencias en una serie de valores como por ejemplo los
aumentos por temporada o sus gastos mensuales o para
resaltar valores maximos y minimos.
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Funciones de Office 2010

NUEVA
Vista Backstage

Permite encontrar rapidamente los comandos que
usted utiliza con mas frecuencia y asi finalizar su
trabajo de manera mas eficiente.

MEJORADA
Microsoft SharePoint® Workspace 2010

Conservar la productividad cuando se encuentra de
viaje con una experiencia en linea o sin conexidén
optimizada.

MEJORADA
Aplicaciones Web de Microsoft Office

Responder mejor y mas rapidamente cuando se
encuentra fuera de la oficina.

MEJORADA
Microsoft Office Mobile 2010

Realizar en su teléfono mas tareas y no sélo leer sus
correos electrénicos.

MEJORADA
Microsoft Office OneNote

Permanecer organizado y administrar con éxito su
trabajo.

NUEVA
Notas con enlace

Ya no tiene que buscar sus notas o su informacion
importante.

MEJORADA
La Cinta de opciones

Todas las tareas que usted necesita se encuentran al
alcance de su mano para mayor productividad.

Guia rapida

Cémo funciona

Ofrece una Unica ubicacién para la informacion vital de su
documento, como permisos e informacion sobre la version y
aumenta las opciones de uso compartido como imprimir, en
linea y correo electronico. Ademas, la impresion es mas rapida
y mas sencilla que nunca gracias a la nueva funcién Vista
previa Activa Ahora usted puede ver su documento y las
configuraciones antes de imprimirlo, sin la necesidad de
realizar varios clics.

Le permite trabajar sin conexién en un documento en
SharePoint Workspace y cuando usted vuelve a conectarse a
Internet, sus cambios se sincronizan de forma automatica para
gue su contenido sea consistente y su equipo esté actualizado
de manera instantanea.

Ofrece una visualizacion basada en explorador de alta
fidelidad y le permite realizar tareas de edicion basicas en sus
archivos de Microsoft Word 2010, Excel 2010, PowerPoint
2010 y OneNote® 2010.

Office Mobile 2010 permite a los colegas en diferentes
ubicaciones compartir, editar y realizar comentarios en
documentos con sus teléfonos inteligentes de Microsoft, sin
perder contenido o formato; todo a través de una experiencia
familiar de Office.

Salte a cualquier lugar de sus blocs de notas con la funcién de
blusqueda de OneNote La navegacion de busqueda mejorada
le permite acceder rapidamente a su informacién con un solo
clic. Vea los resultados de la bisqueda a medida que escribe

para limitar la seleccion.

A medida que toma notas, usted puede automaticamente
realizar un enlace a la aplicacién a la que hizo referencia,
incluidos Internet Explorer® 8, Word 2010 6 PowerPoint 2010.
Se incluird un icono para indicar la aplicacién a la que se hizo
referencia.

Cada aplicacién en Office 2010 tiene ahora su Cinta de
opciones. La Cinta de opciones le muestra nuevas funciones
como la funcién Pasos rapidos de Microsoft Outlook® 2010. A
través del menu de opciones en la vista Backstage, usted
puede facilmente crear nuevas pestafas que rednen todos sus
comandos y grupos favoritos o bien puede personalizar las
pestafias existentes para adaptarlas a sus necesidades.
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Es muy sencillo encontrar el conjunto de programas Office 2010 correcto para

satisfacer sus necesidades unicas.

La nueva linea de productos en Office 2010 brinda descripciones simples y claras, lo cual le permite elegir de manera

mas sencilla el producto que se adapta a sus necesidades.

Office 2010 New PC only Pre-installed on PC or Retail Packaged Product*

suU |tes Ciartar Home and

Home and

Volume License only

Student Business Professional** Standard Professional Plus
@ Word Furl;gtri]g‘:glity o o o v v
X <, Excel Fu#:;l;?i:tﬁglity v v v v v
\P_c.‘l PowerPoint v v v v v
@ OneNote v v NEW NEW NEW
&‘]I Outlook v NEW v (w/BCM) v (w/BCM)
@ Publisher v NEW v
/E Access® v v
a Communicator v
@ InfoPath® v
S5 Workspace NEW
Licensed with Office Volume Licensing and
Office Web Apps Microsoft-hosted on Windows Liven deployed on SharePoint for Manageability

and Control

Home
Purchase

Recommendations
for Customer

Small Business

Mid Size Business

Con BCM - Disponible con Business Contact Manager. *Tarjeta de clave de producto o Medios de disco tradicionales ** Conjunto de programas

Professional Academic disponible.

I\

\\!/, Contacte a Calderon Cardona Ltda. Tel: 4113273
ey para obtener informacion sobre como Office 2010 puede ayudarlo a
transformar sus ideas en negocios exitosos.

/frD CALDERON /
Q CARDONA LTDA.

HARDWARE - SOFTWARE

Para obtener mas informacion acerca de Office 2010 y como puede
impulsar el éxito de su negocio, visite http://go.microsoft.com/?linkid=9697997



